allegato alla delfiberazione di G.C. n. 80 del 01.10.2016
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PROGETTO "FLUSSI 1l Progetto mira ad automatizzare la gestione in entrata, in uscita e il workflow intemo [ FASI DEL PROGETTO
AMMINISTRATIVI” secondo le |dei documenti e delle informazioni che rappresentano la linfa vitale delf'attivita -Definizione e condivisione del processo di
indicazioni delfAgenzia per |delfente. | ‘organizzazione documentale diventa, dunque, un vero e proprio sistema |formazione degfi atti amministrativi
I'italia Digitale ottimizzato, che gestisce i flussi dei dati evitando ritardi nelio scambio di (coinvoige resp.progetio per f'ente tutti i
informazioni, evitando la perdita di tempo nella ricerca di documenti archiviati, if resp. di area, segretario comunale)
rischio di smarrimento e I'accesso indiscriminato a informazioni sensibili. -Predisposizione workflow per il nuovo iter di
L'automazione nella gestione dei dati, inoltre, permette di ridurre drasticamente gli  [gestione dei flussi amministrativi (coinvoige
sforzi dedicati afla gestione documentale, liberando risorse da impiegare in ambiti resp.progetto per f'ente,tutti i resp. di area)
PROGETTO TRASVERSALE |PiU produttivi per fente. Perd la "semplice” eliminazione delfa carta non porta a un -Costruzione dei nuovi flussi nella procedura
aumento del'efficacia dei processi poiché questo dipende in realta dalla loro "Atti amministrativi”
reingegnerazione, un aspetto che moelti enti tendono erroneamente ad affidare -Formazione al personale delf'Ente sulia
esclusivamente al personale internc. 1.a riprogettazione dei processi richiede gestione del nuovo iter degii atti con la
esperienza e una prospettiva "dalfesterno”. procedura "Atli Amministrativi® (coinvoige
tutto il personale amministrativo delfEnte)
La tecnologia da sola non basta e pu¢ addirittura peggiorare la situazione - Le fasi sopradescritte dovranno essere
amplificando le inefficienze allintemo dei processi fino a bloccarli. Per conseguire un fcompletate entro la meta del mese di
miglioramento significativo & necessario quindi effettuare a monte un'analisi dei dicembre 2016 per permettere l'avvio della
processi e delfe loro caratteristiche. In questottica assume importanza rilevante il nuova modalita di gestione degli atti
sistema di autorizzazioni sviluppato nella attuale versione def programma Atti amministrativi dal 2017 .Le ore di formazione
Amministrativi. saranno circa 15 suddivise in ire moduli di 5
ore ciascuno. Verifica finale della corretta
applicazioneldel nuovi flussi degli atti
amministrativi.Si prevedono n.3 incontri per
valutare la corretta applicazione delie
procedure e migliorare la gestione risolvendo
le eventuali criticita che dovessero emergere,
20% 20%
OBIETTIVO NEI SERVIZI DEL ]Adeguamenti e aggiomamenti normativi e operativiinformatici relativi alla Gestione  [INDICATORE: Rispetto dei termini e '
PERSONALE giuridica (applicazione di tutti gli istituti contrattuali) ed economica del personale mancata segnalazione di irregolarita e/o
dipendente (elaborazione stipendi, gestione F24EP, DMA, UniEmens, INAIL, CU disservizi. INIZIO ATTIVITA' E TEMPISTICA:
telematico, 730 telematico, 770 Sempiificato ed Ordinario telematico, denuncia Attivita continua tiva Annuali Mensili/ annuali
IRAP, Conto Annuale e Relazione Allegata). Attivita della delegazione trattante di
parte pubblica e gestione rapporti RSU e organizzazioni sindacali territoriali, calcoio
fondo risorse decentrate ed espletamento relative istruttorie revisore conto/ARAN
OBIETTIVO NEI SERVIZI 1'organizzazione deial fiera comporta il coordinamento e collaborazione con gli altri | Enirata toasp prevista a bitancio
RELATIVI ALL'ENTRATA uffici e richiede risposte in tempi brevi al pubblico. L'ufficic tributi & impegnato nel
OCCUPAZIONE SUOLO quantificare la relativa tassa occupazione suolo pubblico temporanea e collaborare
PUBBLICO con {'ufficio commercio & la polizia locale.
OBIETTIVI SERVIZIO Aftivazione contratio con voucher per garantire apertura Biblioteca Comunale INDICATORE:Apertura biblioteca, n. prestiti,
ISTRUZIONE PUBBLICA - previa selezione ne periodo daf 08.03.2016 al 15.06.2016 e successivo avvio della jrealizzazione eventi.
Gestione biblioteca comunale tramite appalto con gestore estemo
15%1
Gestione servizio frasporte scolastico in appalte con gestore estemno. INDICATORE: predisposizione atti per la
Predisposizione atti di gara per affidamento triennale secondo le nuove modalita SUA - Provincia entro 31.12.2016
programmate con Famministrazione {diversa gestione e articolazione della presenza
deil'accompagnatore ).
OBIETTIVI SERVIZI La legge (L. 20 maggio 2016 n. 78), pubblicata nella Gazzetta Ufficiale n. 118 del 21 |INDICATORE: Predisposizione/acquisto
DEMOGRAFICH maggio 2016, introduce nel nostro ordinamento Fistituto delf'unione civile tra persone {modulistica e registri INIZIO ATTIVITA'E
dello stesso sesso quale specifica formazione sociale ai sensi degli articoliz e 3 TEMPISTICA: dalf'enirata in vigore della
della Costituzione e disciplina le convivenze di fatto. nofma a richiesta dei cittadini 10%
D.l.. 12 settembre 2014 n.132 Separazione/divorzio davanti all’ Ufficiale di Stato L' 11 dicembre2014 ¢ entrata in vigore la
Civile. nerma che permette di separarsi,divorziare ¢
modificare le precedenti condizioni di
separazione 0 divorzio,in maniera
consensuale, senza rivolgersi ad avvocati e
al tribunale. Osservanza delle norme.
INDICATORE n. atti di separazione/divorzio.
TEMPISTICA: tutto fanno su richiesta dei
cittadini 10%
OBIETTIVI POLIZIA MORTUARIA|Ricognizione delle tombe di famiglia oggetto in stato di degrado efo abbandono ai  |INDICATORE: Predisposizione elenco &
fini della loreo riassegnazione. trasmissicne alllamministrazione per le
procedure relative. ENTRO GIUGNOQ 2016.
10% 10%;
Ricognizione dei loculi che possono essere oggetto di estumulazione ordinaria e INDICATORE: Predisposizione elenco
dello stato di pratiche di concessione da perfezionare concessione da perfezionare ed elence loculi
da destinare ad estumalazione. INIZIO
ATTIVITA aprile 2016 - dicembre 2016.
OBIETTIVO: sollecito stipula contratti di
concessione pregressi e relativi incassi.
Entro il 31.12.2016 predisposizione elenchi.
10%
INCREMENTO UTILIZZO Sempre di pid la pubblica ammistrazione devono utilizzare gli strumenti di acqusite dij Acquisti di beni e/o forniture del servizi
PROCEDURE DI ACQUISTO bent e fornitura di servizi tramite MePa e Convenzioni Consip tramite lo strumento del mercato elettronico.
TRAMITE iL MEPAE
CONVENZIONI CONSIP 20% 20%
PROGETTO SIA Avvio entro | termini previsti del progetto di Sostegno per Pinclusione Attiva  jAbilitazione telematica entro i termini previsti
(SIA) & una misura di contrasto alla poverta prevista dal Decreto 26 maggio per Favvio, pubblicazione delle relative
2016 del Ministro dei Lavoro e delle Politiche Sociali di concerto con il Ministro |informazioni, partecipazione agli incontri
delf ¢ delle Fi La misura prevede erogazione di un informativi predisposti dal Comune Capofila
alle famiglie in condizioni economiche disagiate. Il sussidio & subordinato  |(Adria), inserimento richieste e monitoraggio
alladesione ad un progetto personalizzato di attivazione sociale e lavorativa, delle stesse
predisposto dai servizi sociali det Comune in rete con i servizi per Pimpiego, i servizi
socio sanitar, le scuole, | soggetti privati ed enti non profit def territorio.
20% 20%
RIORGANIZZAZIONE it progetto sperimentale mira a riorganizzazione interna con l'accorpamenta tutti i Riorganizzazione delfattivita del personale
sperimentale dell'Ente con servizi amministrativi {eccetto | servizi finanziari) in un'unica area sotto il per creare economie di scala, disponibilith e
accorpamento deli’area i coordinamento di un unico reponsabile di P.O. con la riduzione delle Aree da cinque[flessibilita del personale nel riorganizzare la
nell’area i a quattro (coinvolge it Segretario Comunale e tutto il personale assegnato alfarea | |propria attivitd ed acquisire nuove
ed ex area ). competenze mantenendo gl standard di
qualita e quantita dei servizi.
30% 20% 20% A% 40% 20% 40% 40%
TOTALI 0%] _100%] _0%[ 100%| 0%[ 100%] 0%| 100%[ 0% 100%] 0%l 100%| 0%]| 100% _0%| 100%




PROGETTO "FLUSS!
AMMINISTRATIVI" secondo le
indicazioni deil'Agenzia per

Fitalia Digitale

PROGETTO TRASVERSALE

INDICATORI ATTIVITA"

_ INDICATOR! RISULTATO

% realiz.

valore
prog.

i Progetto mira ad automatizzare la gestione in entrata, in uscita e il workflow infemo
dei documenti e delle informazioni che rappresentanc la linfa vitale dell'attivita
delf'ente. L'organizzazione documentale diventa, dunque, un vero e proprio sistema
oftimizzato, che gestisce i flussi dei dati evitando ritardi neflo scambio di informazioni,
evitando la perdita di tempo nella ricerca di documenti archiviati, il rischio di
smarrimento e 'accesso indiscriminato a informazioni sensibili. L'automazione nella
gestione dei dati, inoltre, permette di ridurre drasticamente gli sforzi dedicati aila
gestione documentale, liberando risorse da impiegare in ambiti piis produttivi per
'ente. Perd la "semplice” eliminazione delia carta non porta a un aumento dellefficacia
dei processi poiché guesto dipende in realta dalla loro reingegnerazione, un aspetto
che molti enti tendono erroneamente ad affidare esclusivamente al personale intemo.
La riprogettazione dei processi richiede esperienza e una prospettiva "dall'esterno”.

La tecnologia da sola non basta e puo addirittura peggiorare la situazione
amplificando le inefficienze allinterno dei processi fino a bloccarli. Per conseguire un
miglioramento significativo € necessario quindi effettuare a monte un'analisi dei
processi e delte loro caratteristiche. In quest'ottica assume importanza rifevante il
sisterna di autorizzazioni sviluppato nella attuale versione del programma Atti
Amministrativi.

FASIDEL PROGETTO -Definizione e
condivisione del processo di formazione degli atti amministrativi (coinvolge
resp.progetto per l'ente tutti i resp. di area, segretario comunate)
-Predisposizione workflow per il nuovo iter di gestione dei flussi
amministrativi (coinvolge resp.progetto per 'ente tutti i resp. di area)
-Costruzione dei nuovi flussi nella procedura "Atti amministrativi®
-Formazione al personale dellEnte sulla gestione del nuovo iter degli atti
con la procedura "Atti Amministrativi” (coinvoige tutto if personale
amministrativo dellEnte)

- Le fasi sopradescritte dovranno essere completate entro ta meta det
mese di novembre 2016 per permettere fawio della nuova modailita di
gestione degli atti amministrativi dal 2017 .Le ore di formazione saranno
circa 15 suddivise in tre moduli di 5 ore ciascuno.Verifica finale della
corretta applicazioneldei nuovi flussi degli atti amministrativi.Si prevedono
n.3 incontri per valutare la corretta applicazione delle procedure e
migliorare la gestione risolvendo le eventuali criticita che dovessero
emergere,

20%

GESTIONE OPERAZIONE IRAP
COMMERCIALE

Gestione IRAP su servizi commerciali (servizi a domanda individuale) con recupero
imposta a presentazione di dichiarazione IRAP e conseguenti maggiore risorse per
Famministrazione.

FASL: - raccolta dati, registrazioni fatture dei servizi rilevanti ai fini IVA,
recupero dielimposta per personale appartenente a categorie direttamente
coinvolte nelle attivitd commerciali; - Elaborazione dei dati anche con
lausilic del senvice intemo; - Produzione dichiarazione IRAP e
compensazione con F24 del credito derivante.

20%

ATTIVAZIONE NUOVA
PROCEDURA INVENTARIO -
D.LGS. 118/2011

Attivare, nel 2018, tale procedura ¢ indispensabile per giungere alla piena attuazione
del principio contabile applicato, concernente la contabilita economico-patrimoniale,”
con facolta di proroga al 2017 per gli Enti con popolazione inferiore a 5.000 abitanti.
L articolo 2 del decreto legislativo 23 giugno 2011 n. 118 prevede, per gli enfi in
contabiita finanziaria, 'adozione di un sistema contabite integrato che garantisca la
rilevazione unitaria dei fatti gestionali nei toro profiii finanziario ed economico-
patrimoniale.

FASI: - | passi operativi necessari per la piena attuazione della messa a
regime del sisterna economico-patrimoniale sono: - Prevista una giornata di
formazione;

- Riclassificazione delle voci delio stato patrimoniale chiuso it 31 dicembre
dellanno precedente, secondo l'articolazione prevista dallo stato
patrimoniale nel rispetto det D.Lgs. 118/2011;

- Applicazione dei criteri di valutazione dell'attivo e del passivo previsti dal
principio applicato delia contabilitd economico patrimoniale allinventario e
allo stato patrimoniale riclassificato.

20%

APPROVAZIONE
REGOLAMENTO DI
CONTABILITA'

La riforma della contabilita degli enti locali &€ uno dei tasselli fondamentali alla generale
operazione di armonizzazione dei sistemi contabili di tutti i livelli di governo, nata
dalfesigenza di garantire il monitoraggio ed il controllo degl andamenti delia finanza
pubblica e consentire la raccordabilita dei sistemi contablli ¢ degli schemi di bilancio
con gueili adottati in ambito europeo; Detta riforma, dopo tre anni di sperimentazione,
& entrata in vigore per tutti gli enti locali a partire dal 1° gennaio 2015 secondo un
percorso graduale di attuazione destinato ad andare a pieno regime a partire dat 1°
gennaio 2017; L’armonizzazione dei sistemi e degli schemi contabili modifica in
maniera radicale e profonda tutli gl aspetti delia gestione contabile, imponendo
I'adeguamento del sistema informativo, contabile ed organizzativo ai nuovi assetti;
L’entrata in vigore del nuovo ordinamento contabile rende necessario 'adeguamento
del regolamento comunale di contabilita ai principi della riforma ed alle norme delia
parte It del Tuel, ampiamente modificate dal d.Lgs. n. 118/2011 e come da ultimo
modificate dal decreto legge n. 113/2016, conv. in legge n. 160/2016.

INDICATORE E TEMPISTICA: approvazione regolamento entro i
31.12.2016

40%

TOTAU

0%

100%

allegato alla deliberazione di G.C. n. 80 del 01.10.2016



PROGETTO "FLUSSH
AMMINISTRATIVI” secondo le
indicazioni dell'Agenzia per
Pitalia Digitale

PROGETTO TRASVERSALE

20%

1 Progetto mira ad automatizzare la gestione in entrata, in uscita e it workflow interno
dei documenti e delle informazioni che rappresentano [a linfa vitale deff'attivita del'ente.
L'organizzazione documentale diventa, dunque, un vero e proprio sistema ottimizzato,
che gestisce i flussi dei dati evitando ritardi nello scambio di informazioni, evitando la
perdita di tempo nella ricerca di documenti archiviati, if rischio di smarrimento e
faccesso indiscriminato a informazioni sensibili. L'automazione nella gestione dei dati,
inoltre, permette di ridurre drasticamente gli sforzi dedicati alla gestione documentale,
lierando risorse da impiegare in ambiti piti produttivi per Pente. Perd la "semplice”
eliminazione della carta non porta a un aumento delf'efficacia dei processi poiche
questo dipende in realta dalla loro reingegnerazione, un aspetto che molti enti tendono
erroneamente ad affidare esclusivamente al personale intemo. La riprogettazione dei
processi richiede esperienza e una prospettiva "dall'esterno”.

La tecnologia da sola non basta e pud addirittura peggiorare la situazione
amplificando ie inefficienze allintermno dei processi fino a bloccaril. Per conseguire un
miglioramento significativo & necessaric quindi effettuare a monte un‘analisi dei
processi e delle loro caratteristiche. In quest'ottica assume importanza rilevante i
sistema di autorizzazioni sviluppato nella attuale versione del programma Atti
Amministrativi.

FAS} DEL PROGETTO

-Definizione e condivisione del processo di
formazione degli atti amministrativi (coinvoige
resp.progetto per Fente,tutti i resp. di area,
segretario comunale)

-Predisposizione workflow per il nuovo iter di
gestione dei flussi amministrativi (coinvoige
resp.progetto per I'ente tutti i resp. di area)
-Costruzione dei nuovi flussi nella procedura
"Atti amministrativi®

-Formazione al personale delfEnte suila
gestione del nuovo iter degli atti con la
procedura "Atti Amministrativi” (coinvolge tutto
il personale amministrativo defl'Ente)

- e fasi sopradescritte dovranno essere
completate entro la meta del mese di
dicembre 2018 per permettere 'avvio della
nuova modalita di gestione degl atti
amministrativi dal 2017 Le ore di formazione
saranno circa 15 suddivise in tre modufi di 5
ore ciascuno.Verifica finale della corretta
applicazioneldei nuovi flussi deghi atti
amministrativi. Si prevedono n.3 incontri per
valutare la corretta applicazione delle
procedure e migliorare la gestione risclvendo
le eventuali criticitd che dovessero emergere,

allegato alla deliberazione di G.C. n. 80 del 01.10.2016

Obj a2 ~ Gestione manutenzioni
patrimonio immobiliare
comunatle

PROGETTO TRASVERSALE
AREA N

vecchia programmazione

Peso: 20% - Punti 15 Responsabile
Peso: 35% - Punti 35 Coll. intemo
Peso: 50% - Punti 50 Coll. esterni

Coordinamento collaboratolri; acquisizione preventivi dal mercato libero efo sul MEPA
ed esecuzione impegni di spesa; esecuzione lavori /o manutenzioni

Considerate le caratteristiche del progetto, il
termine di esecuzione si riferisce a tutto
'esercizio 2016.

{ lavori che si prevedono di realizzare sono
quelli di manutenzione ordinaria e quelli di
piccola manutenzione straordinaria dei
fabbricati e piu in generale di tutti gif immobili
di proprieta comunale.

Obj a3 ~ Gestione del verde
pubblico

PROGETTO TRASVERSALE
AREA IV

vecchia programmazione
2014/2016

Peso: 20% - Punti 15 Responsabile
Peso: 35% ~ Punti 35 Coll. interno
Peso: 50% - Punti 50 Coll. Esterni

Coordinamento collaborato/ri; acquisizione preventivi dal mercato libero efo sul MEPA
ed esecuzione impegni di spesa; esecuzione lavori /o manutenzioni

Considerate le caratteristiche del progetto, il
termine di esecuzione si riferisce a tutto
Vesercizio 2016.

I tavori che si prevedono di realizzare sono la
pulizia e o sfalcio delle aree verdi pubbliche e
dei cigli di stradali.

Attivita di coordinamento
lavoratori esterni assunti
attraverso | Voucher

PROGETTC TRASVERSALE
AREA IV

Peso: 10% - Punti 10 Responsabile
Peso: 10% - Punti 10 Coll. intemo

Nel corso def'anno vengono impiegati diversi lavoratori assunti in maniera temporanea
attraverso | Voucher per la realizzazione di opere varie di manutenzione al patrimonic
comunale. Detti lavoratori sono affiancati agli operatori comunali operanti alfestemo.
L’Ufficio ha il compito di gestirii e formarit al meglio, evitande per quanto possibile, il
verificarsi di incidenti sul favoro.

L'attivita prevede:

- I coordinamento dei soggetti partecipanti per la partecipazione ai corsi di formazione
sulla sicurezza;

- L'individuazione det lavori da eseguire;

- It Coordinamento del personale operaic comunale al fine dellinserimento dei nuovi
soggetti nell'attivita programmata.

Considerate le caratteristiche del progetto, il
termine di esecuzione si riferisce a tutto
Pesercizio 2016.

{ lavori che si prevedono di far realizzare sono
la pulizia e o sfalcio delle aree verdi
pubbliche.

Opere pubbliche ANNO 2016

PROGETTO INDIVIDUALE

Peso: 30%

L'esecuzione delle opere pubbliche a far data dal 18/04/2016 & regolamentata dai
nuovo Codice dei cotratti. E' stato infatti pubblicato nella Gazzeita Ufficiale
(n.81/2016) il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE,
2014/24/UE e 2014/25/UE sullaggiudicazione dei coniratti di concessione, sugl
appalti pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori nei settori
del'acqua, delf'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino
della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture”, che sostituisce il D. Lgs. 12.04.2008, n. 163. Inoltre 1a programmazione delle
opere pubbliche deve essere coordinata con la nuova normativa sulla contabifita
gestionale che ha innovato, se non rivoluzionato, le vecchie regole delle poste in conto
capitale de! Bilancio.

Nellanno corrente 'Amministrazione del Comune di Loreo ha necessitad di dare corso
ai lavori di “Interventi a favore della mobilitd e della sicurezza stradale sul territorio
comunaie” finanziati per € 300.000,00 dalla Regione del Veneto.

L'obiettivo prevede l'attivazione di tutte le procedure necessarie per I'approvazione dei
progetti esecutivi relativi it 1° ed if 2° lotfo dei suddetti lavori e ['espletamento delle
rispettive procedure negoziate, entro it 31.12.2018, affinché le somme che finanziano i
rispettivi progetti, vengano accantonate nel fondo vincolato. La mancata pubblicazione
dei bandi entro tale data, comporterebbe la destinazione delie somme stanziate|
neffavanzo di amministrazione, vanificando di fatto i programmi e le tempistiche
richieste dal'amministrazione comunale oltre alleventuale impossibilita di spendere le
somme nellfanno 2017 dovendo rispettare gli equilibri di bilancio. Queste circostanze
impongono al IV Settore LL.PP. uno sforzo considerevole ai fini programmaton,
dovendo darsi dei cronoprogrammi puntuali ed inderogabili per il rispetto delle
tempistiche prefissate.

Considerate le caratteristiche det progetto, il
termine di esecuzione si riferisce a ftutto
Pesercizio 2016.

L'attivita prevede per entrambi i progetti del 1°
e del 2° straicio:

- {'espletamento
esecutiva;

- L'approvazione del progettc esecutivo,

- Uindizione della gara d'appalto da parte del
personale del IV setftore in applicazione del
nuovo codice dei contratti  evitando ia
maggiore spesa a carico delfEnite per
'esternaiizzazione  alla  stazione  unica
appaltante della provincia.

della progettazione:

o ! PROGET
1{ 9% realiz. valore o% realiz. valore /6 valore % valore % realiz. valore 10

prog. prog. | realiz. | prog. | realiz. | prog. prog.

20% 20%

20% 35% 50% 50% 50%

20% 35% 50% 50% 50%

10% 10%

30%
100% 100% 100% 100% 100%

totale




AMMINISTRATIVI" secondo le
indicazioni dell'Agenzia per
'talia Digitale

PROGETTO TRASVERSALE

30%

_ INDICATOR! ATTIVITA'
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INDICATORI RISULTATO

1% realiz.

TOTALE
REALIZZ.

valore PROGETTO

prog.

I Progetto mira ad automatizzare la gestione in entrata, in uscita e il workflow interno
dei documenti e delle informazioni che rappresentanc la linfa vitale dell'attivita
deli'ente. L'organizzazione documentale diventa, dungue, un vero e proprio sistema
ottimizzato, che gestisce i flussi dei dati evitando ritardi nello scambio di
informazioni, evitando la perdita di tempo nella ricerca di documenti archiviati, il
rischio di smarrimento e I'accesso indiscriminato a informazioni sensibili.
L'automazione nella gestione dei dati, inoltre, permette di ridurre drasticamente gli
sforzi dedicati alia gestione documentale, liberando risorse da impiegare in ambiti pid
produttivi per I'ente. Perd la "semplice” eliminazione della carta non porta a un
aumento deli'efficacia dei processi poiché questo dipende in realta dalla loro
reingegnerazione, un aspetto che molti enti tendono erroneamente ad affidare
esclusivamente al personale interno. La riprogettazione dei processi richiede
esperienza e una prospettiva "dall'esterno”.

La tecnologia da sola non basta e pud addirittura peggiorare la situazione
amplificando le inefficienze all'interno dei processi fino a bloccarli. Per conseguire un
miglioramento significativo & necessario quindi effettuare a monte un'analisi dei
processi e delle loro caratteristiche. in quest'ottica assume importanza rilevante il
sistema di autorizzazioni sviluppato nella attuale versione del programma Atti
Amministrativi.

FASI DEL PROGETTO
-Definizione e condivisione del processo di
formazione degli atti amministrativi (coinvolge
resp.progetto per I'ente, tutti i resp. di area,
segretario comunale)

-Predisposizione workflow per il nuovo iter di
gestione dei flussi amministrativi (coinvolge
resp.progetto per I'ente,tutti i resp. di area)
-Costruzione dei nuovi flussi nella procedura
"Atti amministrativi”

-Formazione al personale dell'Ente sulla
gestione del nuovo iter degli atti con la
procedura "Atti Amministrativi” (coinvolge
tutto il personale amminisirativo del'Ente)

- Le fasi sopradescritte dovranno essere
completate entro la meta del mese di
dicembre 2016 per permettere I'avvio della
nuova modalita di gestione degli atti
amministrativi dal 2017 .Le ore di formazione
saranno circa 15 suddivise in tre moduli di 5
ore ciascuno.Verifica finale della corretta
applicazioneidei nuovi fiussi degli atti
amministrativi.Si prevedono n.3 incontri per
valutare la corretia applicazione delle
procedure e migliorare la gestione risolvendo
le eventuali criticitd che dovessero emergere,

PROGETTO "CONSERVAZIONE
DIGITALE A NORMA" secondo le
indicazioni dell'Agenzia per
'italia Digitale

20%

Dopo I'entrata in vigore, il 12 ottobre 2015, def D.P.C.M. 3/12/2013, & stato disposto
{'obbligo della conservazione sostitutiva del registro giornaliero del protocolio entro la
giornata lavorativa successiva al sistema di conservazione, garantendone
Fimmodificabilita del contenuto, quale primo step per la completa digitalizzazione e
conservazione del procedimenti dell'ente. Nell'oftica della pit completa automazione
della gestione dei dati, il processo di conservazione sostitutiva dovra nel corso del
tempo essere sempre pili automatizzato riducendo i tempi e gli sforzi del personale
impiegato. li Progetto mira a forire uno strumento sempre pit completo e adeguato
agli adempimenti normativi a riguardo della conservazione sostitutiva degli atti
amministrativi che la pubblica amministrazione deve produrre. Risulta infatti
obbligatorio per le amministrazioni dotarsi di un tarsi di un sistema di conservazione
sostitutivo che assicuri, dalla presa in carico fino all'eventuale scarto, la
conservazione, tramite 'adozione di regole, procedure e tecnologie, dei documenti e
dei fascicoli informatici, garantendone le caratteristiche di autenticita, integrita,
affidabilita, leggibilita e reperibilita.

FASI DEL PROGETTO

-Mantenimento dell'attuale portale web
destinato alla conservazione sostitutiva
digitale, oppure individuazione di altro
soggetto abilitato alla conservazione;
-Verifica del caricamento automatico dei
documenti digitali previsti dalla normativa;
-Implementazione del portale web in base
alle disposizioni normativa,

BIBLIOTECA "EX CARCERI"

20%

Nella Biblioteca ex Carceri, questo ufficio negli anni scorsi, ed in ultimo nel 2015, ha
realizzato ed implementato il centro denominato P3@ finanziato dalla Regione
Veneto, ovvero un centro di pubblico accesso gratuito ad internet, dotato di 6
postazioni informatiche, wi-fi gratuito, stampanti, fotocopiatori, maxischermo Icd.

Le postazioni informatiche continuamente utilizzate dagli utenti e da numerosi
studenti iocali, necessitano di interventi costanti di manutenzione sia hardware che
software.

FASI DEL PROGETTO

-Assicurare il corretto funzionamento delie
postazioni informatiche.

-Provvedere alla riparazione e alla
sisterazione delle postazioni informatiche in
caso di malfunzionamento o guasto.

PROGETTO "PIANO DI
ASSETTO DEL TERRITORIO"

30%

Il Progetto mira ad organizzare, completare e, nei prossimi anni, a concludere, I'iter
delia redazione ed approvazione dei Piano di Assetto del Territorio. Dopo
aver adottato il documento preliminare del PAT nel 2012, alla fine del 2015 sono
state avviate le procedure per I'affidamento dell'incarico di progettazione del PAT.
Nel corso del 2016 devono essere organizzate tutte e operazioni e devono essere
completati gli atti necessari all'affidamento dell'incarico.

L'ufficio dovra affidare il servizio di progettazione del PAT, dopo la conclusione delle
operazioni di gara da parte della Stazione Unica Appaltante, fornendo alla S.UA.
tutta la documentazione e gli atti necessari. in seguito 'ufficio dovra fornire
l'assistenza e la documentazione comunale al professionista incaricato seguendo le
fasi e gli iter previsti per la formazione del PAT, previsti dalla L.R. 11/2004.

FASI DEL PROGETTO

-Affidamento dell'incarico al professionista
-Avvio deile fasi inizialt di progettazione del
PAT,;

-Assistenza e collaborazione al
professionista incaricato nel reperimento
delle documentazioni e atti dai vari enti
preposti;

-Assistenza e collaborazione
nell'organizzazione degli incontri con
Famminisirazione comunale, con gli enti, le
associazioni e con i cittadini nella fase
prevista della partecipazione nella
formazione del PAT

TOTALI

100%




